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CHUC VA THI THANG HANG VIEN CHU'C
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Ha Noi, ngay 09 thang 12 nam 2020

NOI DUNG ON TAP VA DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO KY THI
NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG VIEN CHUC HANH
CHINH VA THI THANG HANG LEN GIANG VIEN CHINH NAM 2020

Thue hién K& hoach t6 chirc ki thi néng ngach cdéng chirc tir can su 1én
chuyén vién, tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh, tir ké toan vién 1én ké toan
vién chinh, thi thang hang vién chitc tir c4n su, nhin vién 1én chuyén vién,
chuyén vién 1én chuyén vién chinh, nhin vién thi quy 1én ké toén vién, ké toan
vién 1én ké toan vién chinh va thi thang hang tir gidng vién Ién giang vién chinh
nim 2020 ctia B& Tu phép, Hai dong thi théng bio néi dung én tdp va danh muc
tai li€u tham khéo ky thi néu trén nhu sau:

A. MON KIEN THU'C CHUNG
1. NGi dung 6n tip:

- Doi véi thi néing ngach 1én chuyén vién, chuyén vién chinh, ké todn
vién chinh: Tim hiéu vé& hé théng chinh tri, t6 chitc bé6 méy ciia Pang, Nha
nudc, cic to chirc chinh tri - x& hoi; quan 1y hanh chinh nha nuéc; cong chirc,
cong vu; chil truong, dudng 161 cla Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude
vé nganh, linh vue; chic trach, nhiém vu cta cong chiic theo tidu chuén cia
ngach du thi.

- Doi véi thi thing hang Ién chuyén vién, ké todn vién, chuyén vién
chinh, ké todn vién chinh: Tim hiéu vé hé théng chinh tri, t8 chtc bd may cua
Pang, Nha nué’c céc td chirc chinh tri - x& hoi; quan ly hanh chinh nha nuac;
phép ludt v& don vi su nghiép coéng lap; phan céng, phan cap, uy quyén; chu
truong, dudng 161 ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé nganh, linh
vuc; chire trach, nhiém vu cia vién chitc theo tiéu chuén cuia chire danh dy thi.

- Déi véi thi thing hang lén giang vién chinh: Tlm hiéu v& chu tr uong,
dudng 16i cia Pang, chinh sach phép luét cia Nha mrorc vé glao duc va dao tao
noi chung va gido duc dai hoc néi riéng; Xu huéng quéc té, chién luge, chinh
sach phat trién gido duc dai hoc ctia Viét Nam; Céc chinh sach va quan ly nha
nuéc vé gido duc dai hoc; Vin dé d6i méi quan Iy gido duc dai hoc va quan tri
nha trudng; Quan diém, dinh hudng chién luge phét trién cdc nganh hodc
chuyén nganh dao tao cuia nha trudng; Phap lut vé& vién chirc phit hop véi tiéu
chudn chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II).



2. Danh muc tai liéu tham khdo (c6 kem theo Théng bdo)
B. MON CHUYEN MON, NGHIEP VU
1. N§i dung on tap:

- Doi voi thi nang ngach va thing hang Ién chuyén vién: Tim hiéu,
nghién ciru cdc kien thirc chuyén mon, nghiép vu theo yéu ciu cua ngach, chirc
danh chuyén vién.

- Doi voi thi thang hang Ién ké todn vién: Tim hiéu, nghién ciru cac kién
thitc chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cta chirc danh ké to4n vién.

- Doi voi thi ndng ngach va thang hang lén chuyén vién chinh: Tim
hiéu, nghién ciru cac kién thic chuyén mon, nghiép vu theo yéu ciu cta ngach,
chirc danh chuyén vién chinh.

- Doi voi thi ndng ngach va thang hang lén ké todn vién chinh: Tim
hiéu, nghién cttu cac kién thirc chuyén mon, nghiép vu theo yéu ciu ctia ngach,
chitc danh ké toan vién chinh.

- Doi vdi thi thing hang 1én gidng vién chinh: Vién chic dy thi chuin bi
bao cdo tdng quan vé két qua dao tao va nghién ctru khoa hoc ctia vién chuec tir khi
duge bd nhiém vao chitc danh dang giit cho dén thoi diém ding ky du thi thing
hang, tim hiéu, nghién ciru cdc van dé vé chuyén mon thude linh vire ddm nhiém.

2. Danh muc tai liéu tham khdo (c6 kém theo Théng bdo)
C. MON NGOAI NGU

- Péi véi thi ning ngach Ién chuyén vién; thi thang hang lén chuyén
vién, ké todn vién: Kién thitrc mén tiéng Anh & trinh d6 twong duong bic 2
khung nang luc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ctua B6 truéng BO Gido duc va Pao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngft 6 bac dung cho Viét Nam.

- Doi vdi thi ning ngach lén chuyén vién chinh, ké todn vién chinh; thi
thing hang Ién chuyén vién chinh, ké todn vién chinh; thi thing hang lén
giang vién chinh: Kién thitc mén ngoai ngit ding ky du thi & trinh do tuong
duong bac 3 khung nang luc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thoéng tu s
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B6 trueéng Bd Gido duc va Pao tao
ban hanh khung nang luc ngoai ngt 6 bic dung cho Viét Nam.

D.MON TIN HOC

Kién thirc, k§ ning st dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai
Théng tu so6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta B truéng Bé Thong tin
va Truyén thong quy dinh chuan k§ ning sir dung céng nghé théng tin.

Kién thirc tong hop ciia 6 mé dun (hidu biét v& cong nghé thﬁng tin co
ban; st dung may tinh co ban; xr Iy van ban co ban; sit dung bang tinh co ban;
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str dung trinh chiu co ban va st dung internet co ban) trong chuén k§ ning su
dung Cdng nghé thoéng tin co ban, cu thé:

- M5 dun 1: Hiéu biét vé Céng nghé théng tin co ban;
- M6 dun 2: Str dung may tinh co ban;

- Mo dun 3: Xt ly vén ban co ban;

- M6 dun 4: St dung bang tinh co ban;

- M6 dun 5: St dung trinh chiéu co ban;

- Mo dun 6: St dung Internet co ban.

Noi dung 6n tép va danh muc tai liéu tham khao dugc ding tai trén Céng
thong tin dién t&r cia B6 Tu phép./.

ONGEVU TO CHUC CAN BO
Phan Thi Hong Ha



